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[bookmark: _Toc1375]概述
贵州省教育资源公共服务平台紧紧围绕国家三通两平台建设要求，根据教师、学生及家长需求，引进丰富的优质教育资源，以教师、学生、家长等用户空间为基础，结合智能汇聚、备课授课、在线作业、智能组卷答疑等应用模块，为不同用户提供个性化服务的操作和创新平台，打造了网络学习空间与教育模式相结合的应用模式，使用户能够依托“网络学习空间”参与“教育资源公共服务平台”的共建共享。
平台针对教师设计了以下模块：	
教师空间：为教师用户的一站式办公平台，为教师建立了一个集应用、资源、教学活动、SNS于一体的虚拟空间，可进行备课、发预习、发作业、课后答疑、查资料、互动交流等各项教学互动活动，应用现代教育信息技术提高教学效率。
资源中心：形成以资源共建共享为目的，以创建精品资源和进行网络教学为核心，面向海量资源处理，集资源分布式存储、资源管理、资源评价、知识管理为一体的资源管理中心。实现资源的快速上传、检索、归档并运用到教学中；实现资源的多级分布式存储、学校加盟共建等。
智能汇聚：融合了垂直搜索技术和与教育信息化相关的专业技术，可以根据用户需求从特定的网站进行资源的定向汇聚，智能化的实现了教育资源的多来源汇聚，多方式资源检索，自动化资源更新，和多样化资源应用。对于教育机构而言，实时获取最新的网络资源，便于教育资源的后台管理，和校本/区本的资源汇聚。对于老师、学生而言，我们会帮助您从注册、下载、上传到资源中心进行一站式服务。
备课授课：形成一个大规模在线开放式课程平台，倡导以学案为载体，教师的指导为主导，学生的自主学习为主体，师生共同合作完成教学任务的新型教学模式，可以为备课、授课、预习、复习、作业、答疑等多个教学场景服务。
答疑中心：将答疑的场所从固定的教室转移到无所不在的网络，将答疑的时间从有限的固定时段变换成自由随意的时刻，从而实现了更加方便、高效的答疑活动。同时，将问题及答案保存起来，也为学生的学习提供了又一种新的资源，也减轻了教师的答疑任务。
教育网盘：相当于我们为老师提供了一块大容量的网络硬盘，可以提供文件的存储、访问、下载等文件管理等功能。让老师不管是在家中、学校或其它任何地方，只要连接到网络，就可以管理、编辑教育网盘里的文件，不需要随身携带，更不怕丢失。
[bookmark: _Toc29123]注册及登录平台
[bookmark: _Toc24003]登录
进入贵州省教育资源公共服务平台首页，网址：gzseduyun.cn。在首页“点击登录”处选择教师角色，输入账号、密码和验证码，单击按钮【登录】，如图2.1.1所示。
[image: 1544065086(1)]
[bookmark: _Ref407800282]图2.1.1用户登录

复选项【下次自动登录】被选中后会记录下您的登录信息，再次登录时无需再输入账号和密码。此功能在公共电脑上慎用。
如果您忘记了密码，可通过按钮【忘记密码】进行下一步的操作找回密码，如图2.1.2所示。
[image: ]
图2.1.2忘记密码

点击【忘记密码】后进入到密码找回页面，填写自己的账号、姓名、身份证号信息单击【提交】后可重新设置自己的密码，如图2.1.3、图2.1.4所示。
[image: 1537256038(1)]
图2.1.3密码找回

[image: 1537256016(1)]
图 2.1.4密码找回

[bookmark: _Toc2538] 实名认证
根据国家教育资源公共服务体系最新要求，所有资源平台用户登录后，必须在国家教育资源公共服务体系进行统一实名认证，认证成功后才可正常使用。
平台用户登录后凡是未实名认证的用户在使用平台服务前，系统会提示您进行实名认证，如图2.2.1所示。点击[image: 1537341029(1)]进入实名认证页面，填写个人真实信息进行认证后，认证成功后即可正常使用平台服务，并可使用下载国家平台资源及应用，如图2.2.2、图2.2.3所示。
[image: 1537340476(1)]
图 2.2.1实名认证

[image: 1537340497(1)]
图 2.2.2实名认证

[image: 1544063704(1)]
图 2.2.3国家平台


[bookmark: _Toc27117]课前功能——教师空间
教师空间是教师用户的一站式办公平台，为教师建立了一个集应用、资源、教学活动、SNS于一体的虚拟空间，可进行备课、发预习、发作业、课后答疑、查资料、互动交流等各项教学互动活动，应用现代教育信息技术提高教学效率。如图3.1.1所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref431377666]图3.1.1教师空间
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教师空间
)具体功能包括：【编辑资料】、【个人空间】、【班级空间】、【学校空间】、【好友管理】、【课程表】、【空间管理】、【教学管理】、【自定义空间】等。
用户如对平台有任何意见及建议，可从个人空间页面的右侧点击进入意见反馈中心，此处可提出对平台的意见建议也可查看其它用户提出的意见建议及回复,如图3.1.2所示。
[image: 1544064153(1)]
图3.1.2意见反馈

[bookmark: _Toc15794]编辑资料
支持教师设置或修改个人相关信息，包括姓名、性别、生日、手机号、QQ号、邮箱、所在学校、班级、所教科目、教材版本、密码设置、头像及关注年级。点击【修改资料】进入。如图3.1.3、图3.1.4所示。
[image: 1533524680(1)]
[bookmark: _Ref431378159]图3.1.3设置信息

[bookmark: _GoBack][image: 1544063181(1)]
[bookmark: _Ref431378161]图3.1.4关注年级


[bookmark: _Toc17261]个人空间
用户空间即当前用户角色工作台，教师展示课程表、在线作业、我的备课及推荐资源信息等。点击对应板块即可进入对应功能页面，如图3.2所示。
[image: 1537408471(1)]
[image: 1537408519(1)]
图3.2用户空间
[bookmark: _Toc22985]班级空间
点击【班级空间】，进入班级主页，可查看本班关联用户发布的信息及班级日志、相册等，也可在班级空间中共享文件，在班级通讯录中查看本班关联用户的联系方式，也可直接加为好友。如图3.3.1所示。
[image: 1533538487(1)]
图3.3.1用户空间

[bookmark: _Toc24568]学校空间
点击【学校空间】，进入学校主页，可查看本校关联用户发布的信息，并能在编辑列表中查看本校班级成员分布数据，例如，如图3.4.1、图3.4.2所示。
[image: 1536310740(1)]
[bookmark: _Ref431383509]图3.4.1学校空间

[image: ]
图3.4.2班级列表

[bookmark: _Toc29142]好友管理
将鼠标悬停在页面右上角头像处，点击【好友管理】进入。包含寻找好友，添加好友、删除好友及创建修改好友分组功能，如图3.5.1、图3.5.2所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午10.43.41.png]
图3.5.1好友管理

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午10.44.44.png]
图3.5.2好友管理

[bookmark: _Toc3697]课程表
用户可在表中，设置我的课程表，点击课程表中的表格，进行课程表的排课设置。如3.6.所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午10.28.30.png]
[bookmark: _Ref431383609]图3.6.课程表

[bookmark: _Toc17329]空间管理
用户可在空间管理栏目中，查看自己的用户空间，编辑管理自己的日志、相册、分享、说说、投票、教研圈和空间网盘。如图3.7.1所示。
[image: ]
图3.7.1空间管理

（1） 用户空间
教师用户在进入自己的用户空间时，可查看到课程表、在线作业、好友列表等信息。如图3.7.2所示。
[image: 1536563095(1)]
图3.7.2用户空间

（2） 日志
用户可在此栏目中，编辑管理自己的日志内容，并可以直接的看到最近访客以及最新评论，如图3.7.3所示。
[image: 1536563268(1)]
图3.7.3日志
（3） 相册
用户可在此栏目中编辑管理自己的相册内容，也可以查看到好友的相册，页面右侧可以查看到最近访客、最新评论以及照片信息，如图3.7.4所示。
[image: 1536563560(1)]
图3.7.4相册

（4） 分享
分享栏目页面中，用户可管理自己的分享并且能查看好友的分享内容，如您分享内容过多，可通过右侧输入关键字进行搜索。如图3.7.5所示。
[image: 1536564177(1)]
图3.7.5分享

（5） 说说
此栏目中，用户可编辑管理自己的说说，并能查看好友的说说内容，如图3.7.6所示。
[image: ]
图3.7.6说说

（6） 投票
用户可在此栏目中发起投票，也可以编辑管理自己已发起的投票，并且能够查看并参与好友以及其他人的投票。如图3.7.7所示。
[image: ]
图3.7.7投票
（7） 教研圈
教师用户可在教研圈栏目中，新建或加入自己感兴趣的教研群组，并能关键字搜索自己感兴趣的教研群组。页面右侧显示推荐的教研群组以及新创建的教研群组。如图3.7.8所示。
[image: ]
图3.7.8教研圈

（8） 空间网盘
空间网盘模块中用户可分享自己的教学资源、心得等内容，供平台中其他用户交流学习，用户可根据空间网盘的文件分类，查看自己感兴趣的内容。栏目右侧显示自己的贡献值、荣誉值、分享文件数量以及空间网盘容量占比，并能查看最新上传、下载排行的网盘文件，以及显示贡献排行靠前的用户。如图3.7.9、图3.7.10所示。
[image: ]
图3.7.9空间网盘

[image: ]
图3.7.10空间网盘分类

[bookmark: _Toc15786]教学管理
教师用户可在教学管理栏目分类中，进行在线作业、智能组卷、网络授课、教研活动、智能汇聚、教育网盘、演示实验、家校活动、在线答疑等教学行为及管理。如图3.8所示。
[image: 1536565771(1)]
[bookmark: _Ref431383706]图3.8教学管理

[bookmark: _Toc4544]自定义空间
通过点击平台导航栏上方的[image: 1526547203(1)]即可自己选择空间背景，对空间进行自定义，如图3.9所示。
[image: ]
图 3.9 装扮空间


[bookmark: _Toc25066]课前功能——资源中心
[bookmark: _Toc5340]资源列表
对于资源进行多维度分类管理，横向根据资源类型分为教案、课件、习题、微视频等4部分；纵向根据教材编目选取学段、科目、版本、年级、册、来源、章节、知识点为分类依据，如图4.1所示。
[image: 1537415765(1)]
[bookmark: _Ref407626537]图4.1资源中心

[bookmark: _Toc14244]资源搜索
切换不同的资源类型、教材编目，将出现对应的资源。
您可以通过【搜索】功能快速查找出需要的资料，在搜索框中输入您要查找的关键字，然后单击按钮【搜索】，如图4.2所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref431376223]图4.2搜索资源

[bookmark: _Toc27298]资源预览
资源中心的资源从文件类型上大致可以分为文档（*.doc、*.docx、*.pdf、*.txt）、演示文稿（*.ppt）、图片、音频、视频。每一种文件类型的资源，在资源的缩略图右下角都用图标形式标明。
单击任一资源，进入资源预览页，如图4.3所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref407616070]图4.3预览资源
[bookmark: _Ref429563436]页面左侧是资源的展示页，右侧显示了该资源的相关信息。不同文件类型的资源，在呈现方式、功能上略有不同。文档类资源可分单页、双页显示，调整显示比例，全屏播放，鼠标滚轮、垂直滚动条控制阅读进度；图片类资源可旋转、放大、缩小；音视频类资源可暂停、停止、调整音量。

[bookmark: _Toc21781]资源下载
对于所需的资源，您可以通过下载功能保存到自己的电脑里。单击按钮【下载】，单击保存，在“另存为”对话框中选择要保存资源的位置，如图4.4所示，再单击【保存】。
[image: ]
[bookmark: _Ref407623928]图4.4资源下载

[bookmark: _Toc19239]资源上传
具备教师身份的用户可以上传优质的资源。单击按钮【上传资源】，出现上传资源新页面，如图4.5.1所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref407628961]图4.5.1上传资源

【学段】【学科】【出版社】等信息已默认您之前所选择的内容，这大大减轻了工作量，如需做调整，单击相应内容重新选择即可。
单击按钮【添加文件】，在“打开”对话框中选择要上传的资源，如图4.5.2所示，单击按钮【打开】。您可以按住Ctrl键或Shift键同时选择多个文件。
[image: ]
[bookmark: _Ref407629610]图4.5.2“打开”对话框
所选资源将出现在页面上，如图4.5.3所示。您可以继续为资源添加主题类型、素材类型等描述。
[image: ]
[bookmark: _Ref407629722]图4..5.3将要添加的资源

注意 允许上传的文件的格式为：*.doc、*.docx、*.pdf、*.ppt、*.pdf、*.pptx、*.txt、*.png、*.gif、*.jpg、*.jpeg、*.swf、*.mp3、*.mp4、*.avi、*.wmv、*.flv、*.f4v。单个文件的大小不能超过200MB。
设置完后，单击按钮【上传】，等待资源上传。上传成功后，您可以返回资源中心进行查看。
提示：选择资源的方式除了利用按钮【添加文件】，还可以将要上传的资源直接拖动到页面中后释放鼠标。
单击按钮【取消】可以取消还未上传的资源。

[bookmark: _Toc18846]资源收藏
对于感兴趣的资源，您可以通过单击按钮【收藏】将资源保存下来。回到资源中心页面，单击按钮【我的收藏】就可以看见刚刚收藏的资源，如图4.6所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref429563598]图4.6收藏资源


[bookmark: _Toc26978]资源共享
点击页面右方【我的上传】，设置我上传的资源的共享属性，共享属性包括：
· 站内共享：所有的用户都可以看到，免费下载
· 市级共享：只有同属于一个市的用户才可以看到，免费下载
· 区县共享：只有同属于一个区县的用户才可以看到，免费下载
· 校本共享：只有同属于一个学校的用户才可以看到，免费下载
· 暂不共享：所有的用户都可以看见，但需要积分进行下载
如果设置的是暂不共享，还需要设置下载时所花费的积分。如图4.7所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午10.55.58.png]
图4.7资源共享

[bookmark: _Toc16656]资源第三方平台分享
对于好的资源，您可以分享到指定的社交媒体，从而实现“家校互动”。在“分享到”右侧，单击您想分享的社交媒体，例如新浪微博，在产生新的页面中，输入您想说的话，单击【分享】/【转播】等相似按钮，即可分享您正在查看的资源的网址，您可以进入所分享的社交媒体进行查看，如图4.8所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref407625023]图4.8分享资源
[bookmark: _Toc15302]资源评分、评论
您可以对资源进行评分或评论，表达自己对资源的看法、交流心得，提高资源的利用率。对于每一份资源，可以进行评分，如图4.9.1所示，评分级别分为：
· 一星：很差，浪费生命
· 两星：一般，凑合看看吧
· 三星：不错，挺好的，有空学习
· 四星：很好，大家会喜欢
· 五星：完美，绝对要学习
[image: ]
[bookmark: _Ref407627682]图4.9.1对资源进行评分

在页面下方输入框中输入您对资源的看法、心得体会，单击按钮【提交】即可创建评论，如图4.9.2所示。同时，您还可以对已有的评论进行互动交流。
注意：评论的字数要限制在140字以内。
[image: ]
[bookmark: _Ref407628139]图4.9.2对资源进行评论

[bookmark: _Toc4685]资源举报、投诉
每一个用户都可以参与对资源原创和合法性的管理，对资源内容进行监管，屏蔽不健康的资源，如发现存在问题的资源，可以单击按钮【举报资源】，选择投诉类型，再【确定】提交投诉，如图4.10所示。这样减轻了资源审核工作量，提高了资源管理效率。
[image: ]
图4.10投诉资源
[bookmark: _Toc5869]课前功能——智能汇聚
智能汇聚模块目的在于汇聚互联网资源，方便资源的查找，使资源查找一步到位。使用兴趣爬虫，通过定义爬虫的爬取的规则，实现爬取页面的去噪和资源类型属性的精准定位，智能化的实现了教育资源的多来源汇聚，多方式资源检索，自动化资源更新，和多样化资源应用。设置要抓取资源的网站信息，配置抓取的参数，实现资源的精确的抓取。
在教材编目中选择所需的学段、科目、版本、年级、册等，在搜索框中输入关键词，例如“三角形”，然后单击按钮【搜索】，在资源显示区将显示从特定教育网站上搜索到的相关资源，如图5.1所示。单击任一资源可跳转到资源的详细页。按钮【全部/免费】可控制显示的资源是否为收费资源。

[image: 1537430528(1)]
[bookmark: _Ref427917464]图5.1汇聚资源

对于汇聚的资源，可以下载到本地，对于免费的资源，平台提供内部注册，用户只需单击按钮【下载到本地】，无需用户再次注册，如图5.2所示；对于收费的资源，用户需要使用积分或交一定费用，如用户所属机构也与相应的资源网站签订了合作协议，平台的后台会自动处理，直接下载资源，无需用户再花费。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.04.45.png]
[bookmark: _Ref427918917]图5.2下载互联网资源

对于所需的收费资源，如用户没有相应的积分或不愿用一定的费用换取资源，可通过按钮【加入便签】将收费的资源加入便签中，方便日后查看、下载。加入便签的资源可通过按钮【汇聚便签】查看“收藏”的资源，如图5.3所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.06.22.png]
[bookmark: _Ref427919408]图5.3汇聚便签
所汇聚的免费资源还可以存入教育网盘中，单击按钮【转存到网盘】，选择合适的目录进行存储，如图5.4所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.07.31.png]
[bookmark: _Ref427919559]图5.4转存到网盘
所汇聚的免费资源还可以加入资源中心，单击按钮【加入资源中心】，出现存储的新网页，类似于资源中心的“上传资源”，这不再累述。
[bookmark: _Toc7138]课前课中——网络备课
[bookmark: _Toc4663]创建课程（备课）
具备教师身份的用户可以创建课程。在网络授课页面右上方单击按钮【创建课程】，出现创建课程新页面，如图6.1.1、图6.1.2所示创建课程所示。
[image: 1537430615(1)]
[bookmark: _Ref429657579]图6.1.1创建课程
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.09.27.png]
图6.1.2创建课程

【学段】【学科】【出版社】等信息已默认您之前所选择的内容，这大大减轻了工作量，如需做调整，单击相应内容重新选择即可。设置课程的共享属性，共享4种属性，与上传资源一致，在这不再累述。输入课程名称及简介。系统根据您所选择的教材提供了默认的课程封面，您还可以通过按钮【上传封面】在打开的“打开”对话框中选择其他的图片作为课程的封面，如图6.1.3所示，您可以调整图片为合适的大小及位置。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.11.27.png]
[bookmark: _Ref408406454]图6.1.3选择图片作为课程封面

单击按钮【创建备课】即可创建课程。

[bookmark: _Toc9866]编辑课程（备课）
创建完课程后即可进入课程编辑界面，如图6.2.1所示。
[image: 1536568583(1)]
[bookmark: _Ref408408252]图6.2.1编辑课程

编辑教学环节
教学环节即教学模式，可以定义为是在一定教学思想或教学理论指导下建立起来的较为稳定的教学活动结构框架和活动程序。作为结构框架，突出了教学模式从宏观上把握教学活动整体及各要素之间内部的关系和功能；作为活动程序则突出了教学模式的有序性和可操作性。
新建的课程中默认提供课前预习、课堂教学、课后复习3个教学环节，您可以修改、删除已有的教学环节，也可以添加教学环节。
单击要修改的教学环节右侧的按钮【修改】，在产生的对话框中修改教学环节名称，单击按钮【确定】，如图6.2.2所示。

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.14.18.png]
[bookmark: _Ref408493252]图6.2.2修改教学环节

单击要删除的教学环节右侧的按钮【删除】，在产生的对话框中选择【确定】则会删除该教学环节，反之不进行删除。
单击按钮【添加教学环节】，在产生的对话框中输入教学环节名称，单击按钮【确定】，参见图6.2.3所示。
[image: 1537430729(1)]
图6.2.3添加教学环节

选中任一教学环节，按住鼠标左键不放进行拖动，可以调整教学环节的顺序。

编辑资料
每一个教学环节中可包含若干个资料，资料的添加方式包括3种：从资源中心添加、本地上传、文本链接。
在要添加资料的教学环节下方单击按钮【从资源中心添加】，在产生的新页面中，单击要添加的资源下方的按钮【加入课程】，如图6.2.4所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.15.17.png]
[bookmark: _Ref408495664]图6.2.4从资源中心添加资料

单击按钮【本地上传】，在产生的新页面中添加本地的资源，操作步骤与上传资源类似。
第3种添加资料的方式是文本链接，具体包括了普通文本、网页地址2种方式。单击按钮【普通文本】，在产生的新页面中，默认普通文本。输入课堂元素名称，在编辑框中输入文字，可插入表情、图片、音视频等，可调整文字的字体、字形等。编辑完成后单击按钮【添加】即可，如图6.2.5所示。将课堂元素类别选择为【网页地址】，在“输入网址”中输入要链接的网址，例如http://www.baidu.com，可通过预览确定是否链接成功，如图6.2.6所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.16.23.png]
[bookmark: _Ref408496707]图6.2.5添加普通文本

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.19.14.png]
[bookmark: _Ref408497026]图6.2.6添加网页地址


单击要修改的资料右侧的按钮【修改】，在产生的对话框中修改资料名称，单击按钮【确定】，如图6.2.7所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.21.17.png]
[bookmark: _Ref408563013]图6.2.7修改资料名称

单击要删除的资料右侧的按钮【删除】，在产生的对话框中选择【确定】则会删除该资料，反之不进行删除。选中任一资料，按住鼠标左键不放进行拖动，可以调整资料的顺序。

发布课程
课程创建后，在备课授课还处于“我的课程”中，其他用户无法查阅，创建完成后可通过按钮【发布】将课程进行发布，在相应的课程来源就可以找到该课程，如图6.2.8所示。
对于已经发布的课程，可以通过按钮【取消发布】取消课程的发布，其他用户就无法再进行查阅。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.24.50.png]
图6.2.8修改资料名称

[bookmark: _Toc11982]授课
单击任一课程，进入课程详细页面，如图6.3.1所示。页面左侧为菜单栏，分为目录、问答、笔记、资料、测试五项，单击不同的菜单，菜单右侧的部分将显示相应的内容，可通过按钮【隐藏/展开】来控制此区域是否显示。页面最大的区域是资料显示区。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.27.01.png]
[bookmark: _Ref408131288]图6.3.1查看课程

目录
单击【目录】菜单，右侧显示该课程的课程描述、教学环节，每个教学环节下包含若干个资料，切换不同资料，可在资料显示区看到相对应的内容；或通过按钮【下一条】、【上一条】进行资料的切换。

资料
单击【资料】菜单,右侧显示该课程的相关名师简介、课程信息、课时资料。选中要下载的资料，可单击按钮【打包下载】，在出现的“另存为”对话框中选择合适的路径进行存储。如图6.3.2所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.29.38.png]
[bookmark: _Ref408147267]图6.3.2打包下载

[bookmark: _Toc1212]收藏课程
对于感兴趣的课程，您可以通过单击按钮【收藏】将课程保存下来。返回备课授课页面，单击按钮【我的收藏】就可以看见已经收藏的课程。如图6.4所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.31.08.png]
[bookmark: _Ref429569452]图6.4收藏课程
[bookmark: _Toc15220]课后功能——智能组卷
智能组卷为用户提供便捷组卷的一个模块，平台的智能组卷按照教材编目、知识点、章节为用户提供了海量的试题资源。如图7.1所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.32.29.png]
[bookmark: _Ref432583528]图7.1智能组卷

[bookmark: _Toc8112]智能选题
在智能组卷页面，单击【智能选题】按钮，就会跳转出试卷范围的教材编目的页面，我们默认设置了学段、科目、版本、年级、册、来源、章节、知识点等，单击相应内容设置即可。如图7.1.1所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.34.04.png]
[bookmark: _Ref432583547]图7.1.1设置教材编目

编辑完试卷的编目后，用户就可以进行组卷了，选择试卷的题型以及数量（如选择题、填空题、排序题等），并设置每个题目的难易程度，题目的难易程度平台默认设置了简单、较易、一般、较难、困难五种类型，如图7.1.2所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.35.34.png]
[bookmark: _Ref432583568]图7.1.2设置试卷题型、数量、难易
设置完题型、题目数量以及难易程度后，点击页面下方的的【添加知识点】，选择相应知识点及教材目录后，点击【确定】，在页面最下方点击【开始智能组卷】，如图7.1.3所示。组卷完成后，用户就可以进行预览试卷。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.36.37.png]
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.39.44.png]
[bookmark: _Ref432583580]图7.1.3选择题目和组卷


[bookmark: _Toc1023]手工选题
按知识点
在智能组卷页面，单击【手工选题】按钮，跳转至试卷范围的教材编目的页面，我们默认设置了学段、科目、版本、年级、册、来源等，点击相应内容设置即可，如图7.2.1所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.42.32.png]
[bookmark: _Ref432583593]图7.2.1设置知识点

科目编辑完成后，就可以组卷了。【手工选题—按知识点】默认设置了题型和难易程度，选择需要的题型加入到试卷中，可以单击【单题加入试题】，也可以【本页面题目全部加入试卷】，如图7.2.2所示。

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.55.52.png]
[bookmark: _Ref432583611]图7.2.2加入试题

按教学目录
在智能组卷页面，单击【手工选题—按教学目录】按钮，，跳转至试卷范围的教材编目的页面，我们默认设置了学段、科目、版本、年级、册、来源、章节、知识点等，点击相应内容设置即可，如图7.2.3所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.56.03.png]
[bookmark: _Ref432583624]图7.2.3编辑教材编目
科目编辑完成后，就可以组卷了。用户在该页面的左侧可以看到目录和相应的章节单元，单击选择即可。同样地，【按教学目录】默认设置了题型和难易程度，选择需要的题目加入到试卷中，可以单击【加入试卷】，也可以【本页面题目全部加入试卷】，如图7.2.4所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-17%20下午11.55.52.png]
[bookmark: _Ref432583639]图7.2.4加入试题

[bookmark: _Toc25983]组卷预览
单击右下角【试题篮】，拉到最下方，点击【预览试卷】就可以预览试卷，如图7.3所示。

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.01.09.png]
[bookmark: _Ref432583653]图7.3试卷预览

[bookmark: _Toc4461]卷头设置
组好试卷之后，我们就可以修改卷头，按照设置好的信息进行标题添加即可，如图7.4所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.03.14.png]
[bookmark: _Ref432583695]图7.4卷头设置


[bookmark: _Toc26950]修改试卷
用户在组好试卷后，可以对组好的试卷进行修改，如删除题目、调整题目类型。如图7.5所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref432583723]图7.5修改试卷

[bookmark: _Toc10238]答案、解析
点击【答案】可以显示该题目的答案以及该题目的解析。如图7.6所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref432583733]图7.6答案、解析

[bookmark: _Toc19837]组卷加题
组好试卷后，用户可以补充一些试题。用户通过智能选题加题、知识点选题加题、章节知识点加题三类添加题目，如图7.7所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref432583753]图7.7组卷加题
[bookmark: _Toc23221]标记分数
用户可以在组卷中设置每个题型的分数。点击标记分数，跳转至设置该题型的总分以及每个题目的分数界面，设置相应内容即可。如图7.8所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.06.19.png]
[bookmark: _Ref432583767]图7.8标记分数

[bookmark: _Toc4574]删除题目
当用户有不需要的题型时，可在【试题篮】里进行删除。如图7.9所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.07.37.png]
[bookmark: _Ref432583800]图7.9删除题目
[bookmark: _Toc2084]保存组卷
在界面的右下角【试题篮】点击【保存试卷】完成组卷。如图7.10.1所示。同样，用户可以设置组卷的主标题和副标题。如图7.10.2所示。
[bookmark: _Ref432583834][image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.09.52.png]
图7.10.1保存试卷

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.10.07.png]
图7.10.2保存试卷

[bookmark: _Toc27012]删除、下载组卷
在【我的组卷】里可以查看用户组好的试卷，并可以删除、下载组卷。如图7.11所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.11.36.png]
[bookmark: _Ref432583862]图7.11删除、下载组卷
[bookmark: _Toc29308]课后功能——在线作业
[bookmark: _Toc9020]布置作业
具备教师身份的用户可以在线布置作业，在【在线作业】的页面的右上角点击【布置作业】，跳转至布置作业新页面，如图8.1.1所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.13.46.png]
[bookmark: _Ref432593006]图8.1.1布置作业

【学段】【学科】【出版社】等信息已默认您之前所选择的内容，这大大减轻了工作量，如需做调整，单击相应内容重新选择即可。如图8.1.2所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.14.47.png]
[bookmark: _Ref432593031]图8.1.2编辑科目
[bookmark: _Toc30003]添加作业
在【布置作业】页面，用户可以通过【平台题库】、【个人题库】添加作业，如图8.2.1所示。【平台题库】是教育平台提供的题目，点击【选入】添加作业即可。如图8.2.2所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.16.42.png]
[bookmark: _Ref432593050]图8.2.1添加题目

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.17.26.png]
图8.2.2添加平台题库
【个人题库】是用户自已编入的作业，点击【自编题目上传】跳转至新的页面。编辑题目内容、答案、解析、知识点，点击上传即可，如图8.2.3所示。
自编题目上传完成后，用户在个人题库中就可以查看相应的题目。也可以对自编题目进行编辑知识点、删除、移出和添加作业操作。如图8.2.4所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.18.13.png]
[bookmark: _Ref432593375]图8.2.3添加个人题库（1）

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.19.09.png]
[bookmark: _Ref432593394]图8.2.4添加个人题库（2）
[bookmark: _Toc15641]预览作业
完成添加作业后，点击【预览】就可以查看添加的作业，如所示。在作业页面上，用户可以添加题目、移出题目，如图8.3.1、图8.3.2所示。也可以在在线作业的页面预览作业，如图8.3.3所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.19.51.png]
[bookmark: _Ref432593457]图8.3.1预览作业（1）

[bookmark: _Ref432593459][image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.20.39.png]
图8.3.2预览作业（2）

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.21.09.png]
[bookmark: _Ref432593511]图8.3.3预览作业（3）
[bookmark: _Toc11453]批改作业
点击【批改作业】，进入批改作业页面。用户设置完作业题目、学生姓名可进行批改。如图8.4.1所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.25.23.png]
[bookmark: _Ref432593556]图8.4.1批改作业

批改完成后，点击【提交】，完成作业的批改。如图8.4.2所示。
[image: 1537431172(1)]
[bookmark: _Ref432593571]图8.4.2提交作业
[bookmark: _Toc17851]分析作业
用户单击【作业分析】，跳转至作业分析页面，在【作业分析】页面可以查看作业分析统计表、作业统计分析图以及下载分析表，如图8.5.1、图8.5.2、图8.5.3所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.28.05.png]
图8.5.1作业分析

[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.29.28.png]
[bookmark: _Ref432593585]图8.5.2作业分析统计表

[image: ]
[bookmark: _Ref432593654]图8.5.3作业分析统计图

[bookmark: _Toc18734]课前课后功能——在线答疑
[bookmark: _Toc257]提问
在【在线答疑】页面，单击按钮【我要提问】出现提问的新页面，如图9.1.1所示。在【一句话描述您的问题】下方的文本框中输入您的问题的标题，在【添加问题补充】中可以补充您对问题的详细描述。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.32.14.png]
[bookmark: _Ref411428543]图9.1.1我要提问

问题所属的【学段】【学科】【出版社】等信息已默认您之前所选择的内容，这大大减轻了工作量，如需做调整，单击按钮【修改问题分类】进行相应内容重新选择即可，如图9.1.2所示。

[image: ]
[bookmark: _Ref411428922]图9.1.2修改问题分类
此外，您所提出的问题在查看同目录下课程时，在【问答】子模块中可以看见。

[bookmark: _Toc19128]查找问题
问题选取学段、科目、版本、年级、册、来源、章节、知识点为分类依据，如图9.2所示。问题的状态分为未解决、已解决（已采纳）2种。切换不同的资源类型、教材编目，将出现对应的问题。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\44522023\Image\C2C\X%Y303$ZC3PSL]JGK~0HZG0.png]
[bookmark: _Ref411413862]图9.2答疑中心

切换不同的资源类型、教材编目，将出现对应的问题。
您可以通过【搜索】功能快速查找出需要的问题，此操作方法与资源中心类似。
[bookmark: _Toc13037]回答问题
对于其他用户所提出的还未采纳答案的问题，您可以进行回答。单击其他用户的一个为解决的问题进入问题详细页，在【我来帮他解答】下方的输入框中输入您的答案，可通过编辑器改变字体的样式、插入图片、表情等。再输入正确的验证码，如图9.3所示，单击按钮【提交答案】，您的答案就可出现在下方评论区，您可以单击按钮【补充答案】进行的答案的补充说明。
[image: ]
[bookmark: _Ref411426517]图9.3回答问题

[bookmark: _Toc8045]评论/采纳答案
对于其他用户的回答，您可以进行评论或点赞、差评。在其他用户的答案下方，单击按钮【评论】，在出现的评论框中输入自己的评论，单击按钮【发布】即可对该答案发表看法。单击按钮[image: ]即可对该答案进行点赞；单击按钮[image: ]可对该答案进行差评，按钮上显示的数字表示其他用户对该答案进行点赞或差评的数量，如图9.4.1所示。
[image: ]
图9.4.1评论答案

用户对自己的提问可以从若干个答案中采纳一个。单击自己的提问进入问题详细页，在认为最佳答案的下方单击按钮【采纳】，如图9.4.2所示。被采纳的答案将显示在最前端，如图9.4.3所示。返回答疑中心，该问题的状态已经变为“已采纳”。
[image: 1537337715(1)]
[bookmark: _Ref411430010]图9.4.2采纳答案（1）

[image: ]
[bookmark: _Ref411430024]图9.4.3采纳答案（2）

[bookmark: _Toc19206]收藏问题
对于感兴趣的问题，您可以通过单击按钮【收藏问题】将问题保存下来。回到答疑中心页面，单击按钮【我的收藏】就可以看见刚刚收藏的问题。如图9.5所示。
[image: 1537427668(1)]
[bookmark: _Ref429569731]图9.5收藏问题

[bookmark: _Toc440270646][bookmark: _Toc457814320][bookmark: _Toc5027]其他功能——教育网盘
[bookmark: _Toc440270647][bookmark: _Toc457814321][bookmark: _Toc15234]网盘目录的编辑
网盘中的目录操作类似于Windows的文件夹操作，可在文件展示区新建文件夹，右击文件夹进行相关操作，左侧的目录列表就会进行相应的改变，如图10.1所示。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午12.35.36.png]
图10.1网盘目录的编辑

[bookmark: _Toc457814322][bookmark: _Toc440270648][bookmark: _Toc21232]网盘目录间的文件移动
网盘中的文件可以随意移动，在左侧的列表中，按住要移动的文件，然后进行拖动，拖动到要移至的目录下释放鼠标，如图10.2所示。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\44522023\Image\C2C\C4`~[1ZCCWZA(K84P84V]WJ.png]
图10.2移动文件
[bookmark: _Toc440270649][bookmark: _Toc457814323][bookmark: _Toc25335]本地文件的上传与下载
用户可以将本地的资源上传到网盘，并且可以多文件批量上传，提高上传速率，如图10.3.1所示。用户也可以将网盘的资源下载到电脑中，供本地使用，如图10.3.2所示。
[image: ]
图10.3.1上传文件

[image: ]
图10.3.2下载文件
[bookmark: _Toc457814324][bookmark: _Toc26013]其他功能——数字图书
[bookmark: _Toc457814325][bookmark: _Toc25707]查找图书
用户进入数字图书馆模块，在页面左侧的图书分类中选择想要查看的图书类别，或者在搜索框中输入关键字，页面右侧将出现相对应的书籍，单击即可进入该书的详情页，如图11.1所示。
[image: ]
图11.1查找图书

[bookmark: _Toc457814328][bookmark: _Toc14068]收藏图书
用户需要收藏图书时，点击【加入收藏】即可，如图11.2所示。回到数字图书馆模块主页面，点击右侧目录条的【我的收藏】即可看到自己的收藏的图书。
[image: ../../../Desktop/屏幕快照%202018-05-18%20上午10.29.53.png]
图11.2收藏图书

[bookmark: _Toc26865]扫码阅读
点击任意感兴趣的书籍，可以使用手机【扫码】该图书，如图11.3.1、图11.3.2所示。
[image: ]
图11.3.1扫码阅读（1）

[image: C:\Users\yacik\AppData\Local\Temp\WeChat Files\383361631455895711.jpg]
图11.3.2扫码阅读（2）
[bookmark: _Toc21219]其他功能——家校互动
教师用户可在家校互动模块，发送班级通知、作业通知、学生表现并能查看同一学校下各班级的成绩数据，如图12.1所示。
[image: 1536634746(1)]
图12.1家校活动

教师用户在成绩管理处，可直接导入班级的成绩。点击下载成绩单模板，按照模板进行成绩的填写，点击“选择文件”上传自己的文件，选择班级，填写考试名称后，点击提交即可，如图12.2所示。
[image: 1536635043(1)]
图12.2导入成绩
[bookmark: _Toc24383]其他功能——教研活动
[bookmark: _Toc15812]查看活动
在教研活动模块，教师用户可查看/加入教研活动与其他教师用户交流讨论，用户可根据活动类别（市级活动/区县级活动/校级活动）、活动状态（已结束/正在进行中/尚未开始）、加入方式（自由加入/申请加入/邀请加入），选择教研活动进行查看或加入。用户可直接点击右侧“我参与的”查看自己参与的教研活动。如图13.1所示。
[image: 1536636094(1)]
图13.1查看活动

[bookmark: _Toc12509]新建活动
教师用户可在此模块创建教研活动，点击页面右侧的“创建活动”，进入活动创建页面。填写创建活动的详细信息后，点击[image: 1536636489(1)]，如图13.2所示。
[image: 1536636309(1)]
图13.2新建活动
[bookmark: _Toc8006]其他功能——四中微课
在个人中心左侧导航栏点击[image: ]可以任意选择感兴趣的课程，点击即可在线查看视频。如图14.1、图14.2所示。
[image: ]
图14.1四中微课

[image: ]
图14.2四中微课
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